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Sb: 330/TB-BQLCDA Ha Ngi, ngay 11 thang 4 nam 2016

THONG BAO TUYEN DUNG VIEN CHUC PQT 1 NAM 2016
(Pang trén Website cia PHQGHN va Ban Quén ly cac du an)

Ban Quan ly cac du an, Pai hoc Qudc gia Ha Noi ¢6 nhu cau tuyén dung vién chuc

dap ung cac vi tri viéc lam, cy thé nhu sau:

I. Céac vi tri viéc lam can tuyén dung:

. .. o S6 nhéan lye | Hinh thirc
TT | Phong chirc nang Vi tri viéc lam N 2 2
can tuyén | tuyén dung
Phong Ké hoach —| , 2
1 o Keé toan vién (ma s6 06.031) 03
Tai chinh
Chuyén vién To6 chtic Can bo
2 \ 2 1 . 01
Phong T chure — (ma s6 01.003) g
PSR TS p Thi tuyén
3 Hanh chinh Chuyén vién Hanh chinh o1
(ma s6 01.003)
1 Phong Phat trién va | Chuyén vién Quan ly du an 05
Quan 1y du 4n (mi s6 01.003)

I Tiéu chuin tuyén dung:

Ung vién dang ky tuyén dung can dap tng tiéu chuan tuyén dung chuyén vién va cac

chtre danh nghé nghiép twong duong khac theo Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn

Iy céng chire, vién chire, nguoi lao dong trong PHOGHN ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 3768/0D-DHOGHN ngay 22/10/2014 ciia Gidm doc PHOGHN, cu thé nhu sau:

TT

Vi tri viéc lam

Yeéu cau (tiéu chuan) cua vi tri viéc lam can tuyén dung

1

Keé toan vién

a) Pap tmg mot trong cac tiéu chuan sau:

+ Tt nghiép dai hoc hé chinh quy dat loai kha tré 1én, chuyén nganh
pht hop v6i yéu ciu tuyén dung nhu ké toan, tai chinh....

+ Tot nghiép dai hoc hé chinh quy, chuyén nganh phu hop véi yéu
cau tuyén dung nhu ké toan, tai chinh..., c6 thoi gian lién tuc tir du
36 thang tré 1€n va dang thuc hién cong viéc phu hop véi vi tri viée
lam can tuyén dung.

b) Trinh d6 ngoai ngit: Str dung tot ngoai ngir phuc vu cong viée (co
chtng chi Tiéng Anh trinh d6 B1 theo khung tham chiéu Chau Au
duoc céip bdi cac co so gido duc dao tao dugc B Gido duc & Pao
tao va BPHQGHN co6ng nhén, con gia tri st dung hodc tuong duong
tro 1€n).

¢) Pong thoi dap tmg du cac yéu cau sau:

* Tin hoc: ¢ kién thire, ki ning dap ung yéu cau cong viée, thanh
thao cac phin mém ké toan phuc vu cong tac chuyén mén (ti thiéu
c6 chting chi tin hoc van phong trinh d¢ B hodc tuong duong).
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TT | Vi tri viéc lam Yéu ciu (tiéu chuin) ciia vi tri viéc 1am cin tuyén dung
* C6 chimg chi boi dudng ké toan trudng.
* C6 kinh nghiém 1am ké toan tai chinh trong don vi su nghiép gido
duc hoic cho céc du 4n dau tu tir nguén ngan sach Nha nudc;
* C6 hiéu biét vé Ban Quan 1y cac du an va PHQGHN.
*Co phém chét, dao duc, tu tuong tdt.
* Ly lich ban than ro rang.
* Co k¥ nang giao tiép, lap ké hoach, ky nang lam vi¢c doc lap, co
kha nang lam viéc theo nhém va c6 kha nang lam viéc trong moi
truong ap luc cao.
* Trung thuc, c¢6 trach nhi€ém, nhiét tinh.
* Nam vitng phap luat ciia Nha nudc va cic quy dinh vé nganh ké
toan.
* Co qudc tich Viét Nam va thuong tra tai Viét Nam, tir du 25 tudi
dén duéi 45, c6 du sire khoé 1am viéc, ngoai hinh wa nhin.
d) boi tuong uu tién: tdt nghiép thac s7 hodc dang hoc thac si tr¢ 1én,
chuyén nganh dio tao phit hop véi yéu cau tuyén dung.
a) Pap ung mot trong cac tiéu chuan sau:
+ Tt nghiép dai hoc hé chinh quy dat loai kha tro 1én, chuyén nganh
phu hop véi yéu cau tuyén dung nhu quan tri ngudén nhan Iyc, quan
tri kinh doanh, .
+ Tét nghiép dal hoc h¢ chinh quy, chuyén nganh phu hop véi yéu
cau tuyén dung nhu quan tri ngudn nhan lyc, quan tri kinh doanh,
., ¢0 thoi gian lién tuc tir da 36 thang trd 1€n va dang thuc hién

cong viéc phu hop vai vi tri viée lém can tuyén dung.
b) Trinh do ngoal ngir: Sir dung t6t ngoai ngit phuc vu cong viéc (co
ching chi Tiéng Anh trinh d6 B1 theo khung tham chiéu Chau Au
duoc cap boi cac co so giao duc dao tao dugc BO Gido duc & Pao
tao va PHQGHN c6ng nhan, con gia tri sit dung hoac twuong duong
trd 1én).
¢) Bong thoi dap tng du cac yéu cau sau:
* Tin hoc: c6 kién thirc, k¥ ning dap tng yéu cau cong viéc (tbi

) Cq?huyén vién | thiéu c6 chimg chi tin hoc van phong trinh d6 B hodc twong duong).

To chire can bd | * Co chirng nhan boi dudng cong tac To chirc Céan bg.

* C6 kinh nghiém lam to chirc can bo trong don vi sy nghiép gido
duc hodc cho cac dy 4n dau tu tir nguén ngan sach Nha nudc;
* C6 hiéu biét vé Ban Quan 1y cac du an va PHQGHN.
*Co phém chat, dao duc, tu tuong tot.
* Ly lich ban théan rd rang.
* C6 ky nang giao tiép, dam phan, thuyét phuc, lap ké hoach, k¥
nang lam vi¢c doc 1ap, cé kha nang lam vi¢c theo nhém va c6 kha
nang lam viéc trong moi truong ap luc cao.
* Trung thuc, cé trach nhiém, nhiét tinh.
* Nam virng phap lut cia Nha nude va cac quy dinh vé to chiic can
bd.
* Co qudc tich Viét Nam va thuong tra tai Viét Nam, tir du 25 tudi
dén duéi 45, c¢6 du sire khoé 1am viéc, ngoai hinh wa nhin.
d) Déi tugng wu tién: tt nghiép thac si hoidc dang hoc thac si tré 1én,
chuyén nganh dio tao pht hop vdi yéu ciu tuyén dung.

3 Chuyén vién | a) Pap ing mdt trong céc tiéu chudn sau:




TT

Vi tri viéc lam

Yéu cau (tieu chuan) cuia vi tri viéc lam can tuyén dung

hanh chinh

+ Tot nghiép dai hoc hé chinh quy dat loai khé tr¢ 1€n, chuyén nganh
pht hop véi yéu cau tuyén dung nhu hanh chinh, khoa hoc may tinh,

+ T4t nghiép dai hoc hé chinh quy, chuyén nganh phu hop véi yéu
cau tuyén dung nhu hanh chinh, khoa hoc may tinh, ...c6 thoi gian
lién tuc tir du 36 thang tré 1€n va dang thuc hién cong vi¢c phu hop
v6i vi tri viéc 1am can tuyén dung.

b) Trinh d6 ngoai ngit: Str dung tot ngoai ngir phuc vu cong viée (co
chtng chi Tiéng Anh trinh d6 B1 theo khung tham chiéu Chau Au
duoc cﬁp bdi cac co so gido duc dao tao dugc B Gido duc & Pao
tao va PHQGHN cong nhan, con gia tri sit dung hoac tuong duong
tro 1€n).

¢) Pong thoi dap ing du cac yéu cau sau:

* Tin hoc: c6 kién thirc, k¥ ning dap tng yéu cau cong viéc (tbi
thiéu c6 ching chi tin hoc vin phong trinh d6 B hoic twrong duong).
* Co kinh nghiém lam hanh chinh trong don vi su nghi¢p gido duc
hoic cho cac du 4n dau tu tir ngudn ngan sach Nha nudc;

* C6 hiéu biét vé Ban Quan 1y céac du’ an va PHQGHN.

* C6 pham chét, dao dirc, tu tudng tot.

* Ly lich ban than 10 rang.

* C6 k¥ ning giao tiép, lap ké hoach, k¥ ning 1am viéc doc lap, co
kha nang lam viéc theo nhém va c6 kha nang lam viéc trong moi
truong ap luc cao.

* Trung thuc, cé trach nhiém, nhiét tinh.

* Nam viing phéap luat ciia Nha nudc va cac quy dinh vé hanh chinh.
* Co qudc tich Viét Nam va thuong tra tai Viét Nam, tir du 25 tudi
dén dudi 45, co du strc khoé 1am viéc, ngoai hinh ua nhin.

d) Déi tugng uu tién: tbt nghiép thac s hoac dang hoc thac si tr¢ 1én,
chuyén nganh dio tao pht hop vdi yéu cu tuyén dung.

Chuyén vién
Quan ly du an

a) Pap ung mot trong cac tiéu chuan sau:

+ Tt nghiép dai hoc hé chinh quy dat loai kha tré 1én, chuyén nganh
phu hop véi yéu cau tuyén dung nhu quan 1y du an, kinh té, quan tri
kinh doanh, cong ngh¢ thong tin, co khi ché tao may, dién tir - vién
thong....

+ T6t nghiép dai hoc hé chinh quy, chuyén nganh phu hop véi yéu
cau tuyén dung nhu nhu quan 1y dy an, kinh té, quan tri kinh doanh,
cong ngh¢ thong tin, co khi ché tao may, dién tu - vién thong..., co
thoi gian lién tuc tir du 36 thang tré 1€n va dang thuc hién cong viéc
phu hop véi vi tri viéc 1am can tuyén dung.

b) Trinh d6 ngoai ngit: Str dung tot ngoai ngir phuc vu cong viée (co
chtng chi Tiéng Anh trinh d6 B1 theo khung tham chiéu Chau Au
duoc céip bdi cac co so gido duc dao tao dugc B Gido duc & Pao
tao va BPHQGHN co6ng nhén, con gia tri st dung hodc tuong duong
tro lén)

¢) Pong thoi dap ing du cac yéu cdu sau:

* Tin hoc: c6 kién thirc, k¥ ning dap tng yéu cau cong viéc (ti
thiéu c6 chtng chi tin hoc vin phong trinh d6 B hoic twong duong).
* C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ddu thau va chimg nhin hoan
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TT | Vi tri viéc lam

Yéu cau (tieu chuan) cuia vi tri viéc lam can tuyén dung

thanh khoa Quan ly du an.

* C6 kinh nghiém lam phat trién va quan 1y du 4n trong don vi su
nghiép gido duc hoic trong cac du 4n du tu tir ngudn ngin sach Nha
nudc;

* C6 hiéu biét vé Ban Quan 1y cac du an va PHQGHN.

* C6 pham chat, dao dirc, tu tudng tot.

* Ly lich ban than r0 rang.

* C6 k¥ nang viét dy 4n, k¥ ning viét bao cdo, k¥ nang thuyét trinh,
ky ning giao tiép, ky nang lap ké hoach, ky nang lam viéc doc lap,
c6 kha nang lam viéc theo nhém va c6 kha nang lam viéc trong moi
truong ap luc cao.

* Trung thuc, ¢6 trach nhi€ém, nhiét tinh.

* Ndm virng phap lut cua Nha nude va cac quy dinh vé& quan 1y va
phat trién dy an.

* Co qudc tich Viét Nam va thuong tra tai Viét Nam, tir du 25 tudi
dén dudi 45, c6 du strc khoé 1am viéc, ngoai hinh ua nhin.

d) Déi tuong uu tién: tbt nghiép thac s hoac dang hoc thac si tr¢ 1én,
chuyén nganh dao tao phu hop véi yéu ciu tuyén dung.

III. Dy kién thoi gian thi tuyén: thang 5 nim 2016.
IV. Néi dung thi tuyén:
1. Cac mén thi tuyén:
1.1. Kién thirc chung: Thi viét (120 phut).
1.2. Chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh, gdm 2 phan thi:
a) Thi viét (180 phut).
b) Thuc hanh (30 phut).
1.3. Tin hoc van phong: Thuc hanh trén may (30 phut).
1.4. Tiéng Anh: Thi viét (60 phut).

2. Diéu kién mién thi mét s6 mén: Nguoi ding ky du tuyén dwoc mién thi mén

ngoai ngir hoac tin hoc trong cac truwong hop sau:

2.1. Mién thi m6n ngoai ngtr néu c6 mot trong cac di€u kién sau:

a) Co béng tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngir.

b) Co bﬁng tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc ¢ cac nudc noi tiéng Anh hoic tdt

nghiép dai hoc, sau dai hoc tai co s& dao tao bang tiéng Anh & Viét Nam.

2.2. Mién thi mén tin hoc vin phong trong trudng hop co bang tét nghiép tir trung cap

chuyén nganh cong ngh¢ thong tin tr¢ 1én.

V. Ho so diing ky tuyén dung vién chirc: 01 bd hd so gdom c6:

1- Pon xin tuyén dung vién chitc (theo mdu sé6 1 ban hanh kém theo Théng tw sé
15/2012/TT-BNV ciia Bé Néi vu ngay 25/12/2012 huwdng din vé tuyén dung, ky két hop

dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao, boi dwong doi voi vién chirc);

2- Ban so yéu 1y lich ty thuat c6 xac nhan ciia co quan c6 tham quyén trong thoi han

6 thang, tinh dén ngay nop ho so dy tuyén (theo mau);




3- Ban sao cac van bang, bang diém, cac chimg chi theo yéu cau cta vi tri du tuyén,
duoc co quan c6 tham quyén chimg thyc. Truong hop cé vin bang do co so dao tao nudc
ngoai cép phai dugc cong chung dich thuat sang tiéng Viét;

4- Gidy chimg nhan stc khoe con gia tri str dung (trong 12 thang) do co quan y té du
diéu kién dugc kham sirc khoe chimg nhan (theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2013/TT-
BYT ngay 06/5/2013 cua Bo Y Té vé viéc hudng dan kham strc khoe);

5- Giay ching nhan thudc d6i tuong uu tién trong tuyén dung vién chic (néu co)
duoc co quan, to chire c6 thim quyén chimg thuc;

6- Ban sao Gidy khai sinh;

7- 02 phong bi (c6 dan tem va ghi r0 dia chi lién lac cua ngudi nhan) va 02 anh co
4x6 cm (anh duoc chup trong thoi gian 06 thang tinh dén ngay nop ho so du tuyén).

8- L& phi du tuyén: 260.000d.

VI. Thoi gian va dia diém tiép nhan hd so:

1. Thoi gian tiép nhin ho so dw tuyén:

Tir ngay 13/4/2016 dén hét ngay 13/5/2016

Sang: 8h30’ — 11h30;

Chiéu: 14h00° — 16h30’;

(cac ngay 1am viée tir thir 2 dén thtr 6 trong tuan).

2. Dia diém tiép nhin hé so dw tuyén:

Bo phan T6 chitc Can bd, phong Hanh chinh - Téng hop, Ban Quan 1y cac du an,
DHQGHN.

Dia chi: Tang 1 Nha 14C, s6 144 Xuan Thuy, Cau Gidy, Ha Noi .

Dién thoai: (04) 6673 6701

Luu y: Khong nhan hé so qua dudng buu dién va khong hoan lai ho so.

Cac thong tin lién quan dén dot tuyén dung dwoc cip nhit trén website:
http://www.project.vhu.edu.vn va ban tin cia Ban Quan ly cac du an. Pé nghi cac
ng vién thwong xuyén theo doi.

Tran trong thong bao./.
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